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INSTRUGAO NORMATIVA Profmat/SBM N° 001/2024
Termo de Fomento Capes/SBM n° 959101/2024
Diarias e Passagens Nacionais e Internacionais e Adicional de
Deslocamento (Taxa de Embarque e Desembarque)

Instrui normas e procedimentos para a
Concessao de Diarias e Passagens
Nacionais e Internacionais e do Adicional
de Deslocamento (Taxa de Embarque e
Desembarque) no ambito do Termo de
Fomento Capes/SBM/Profmat n°
959101/2024.

A PRESIDENTA DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE MATEMATICA (SBM), no
uso das atribuigdes legais como Gestora do Termo de Fomento n°® 959101/2024,
celebrado entre a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - Capes e a SBM, doravante denominado “Termo de Fomento”,
INSTRUI:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O disposto nesta Instrucdo contemplara normas e procedimentos
previstos no Termo de Fomento, envolvendo os elementos de despesas
33.90.14.14 - Diarias Nacionais e 33.90.14.16 - Diarias Internacionais;
33.90.33.00 - Passagens nacionais e Internacionais; e 33.90.33.99 - Outras
Despesas com Locomocgéo (Taxa de Embarque e Desembarque) em territorio
nacional.

Paragrafo unico. Os elementos de despesas supracitados serdo
exclusivamente executados a guisa do cumprimento das Metas do Termo de
Fomento para as seguintes atividades de estruturagdo, manutencéo e gestéo,
desenvolvimento e consolidacido académica e indugcao e apoio a equalizagao e

a exceléncia das associadas ao Profmat:

| - encontros e reunides técnicas e de gestao;

Il - eventos académicos, com participacdo de coordenadores, professores,
estudantes e outros pesquisadores, incluindo congressos, seminarios, aulas
magnas,  workshops, escolas tematicas, bancas examinadoras,
acompanhamento de associadas, entre outros; e

lll - agdes de autoavaliacéo e internacionalizagao.

Art. 2°. As viagens que dardo ocasido aos procedimentos contemplados nesta
Instrucédo deverao ser programadas com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias
de seus inicios.
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§ 1°. A solicitagdo que ocorra, excepcionalmente, com antecedéncia menor a
prevista no caput deste artigo devera ser justificada e autorizada pela Comisséo
Académica Nacional do Profmat ou pela Pro-Reitoria de Pds-Graduacao da
SBM.

§ 2°. Afastamentos iniciados as sextas-feiras, aos sabados, aos domingos, em
feriados ou vésperas de feriados deverao ser expressamente justificados. A
autorizagdo do pagamento configura a aceitagao da justificativa.

§ 3°. Alteracbes de percursos e horarios, quando nao autorizados pela SBM,
serao de inteira responsabilidade do beneficiario da viagem.

§ 4°. A SBM sera responsavel pelo acompanhamento e pelas providéncias
necessarias para viabilizar as concessdes das viagens aprovadas.

) _CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE DIARIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

Art. 3°. As Diarias serao concedidas de acordo com o Decreto n® 11.872, de 29
de dezembro de 2023 (nacionais) ou com o Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro
de 2006 (internacionais), bem como eventuais atualizagbes, diretamente por
ordem bancaria proveniente do Termo de Fomento.

Art. 4°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede de servico,
destinando-se a indenizar o beneficiario por despesas com pousada,
alimentacao e locomoc¢ao urbana.

Art. 5°. O beneficiario fara jus a metade do valor das diarias nos seguintes casos:

| - quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da sede; e
Il - no dia do retorno a sede.

Art. 6°. O valor da indenizagao de diarias ao beneficiario da viagem, no pais ou
exterior, ocorrera conforme deslocamentos para as localidades, definidas pelo
Decreto n° 11.872, de 29 de dezembro de 2023, a seguir:

| - Diarias Nacionais:
a) Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio de Janeiro/Sao Paulo: R$ 425,00
(quatrocentos e vinte e cinco reais);

b) outras capitais de estados: R$ 380,00 (trezentos e oitenta reais); e
c) demais localidades: R$ 335,00 (trezentos e trinta e cinco reais).

Il - Diarias Internacionais:
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a) serao consultadas no ANEXO Il no item A — Valores de Diarias no Exterior,
conforme localidade de acordo com a (Redagao dada pelo Decreto n° 6.576, de
2008) no link (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D71733.htm).

Classe Classe CI (o] (o]

GRUPOS/PAISES | 1} m v \'

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin,
Bolivia, Burkina-Fasso, Butédo, Chile, Comores,
Republica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica,
El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia,
Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ira,
Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos,
Mongodlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal,
Nicaragua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Republica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa,
Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistao,
Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistao,
Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina,
Australia, Belize, Bésnia-Herzegévina, Burundi, Cabo
Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China,
Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,
Etiopia, Gana, Georgia, Guiné- Equatorial, Haiti,
Hungria, Iémen, llhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto,
Libia, Macedbnia, Madagascar, Malaui, Micronésia,
Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistédo, Peru, Polénia,
Quénia, Republica Dominicana, Republica Eslovaca,
Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal,
Sudao, Tanzania, Uruguai, Uzbequistéo, Venezuela.
Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaidjao,
Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam,
Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim,
Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab3o,
Guatemala, Jamaica, Jordania, Letbnia, Libéria,

¢ Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, 350 330 820 310 300
Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca,
Rdussia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovao e
Névis, Sao Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e
Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica,
Cazaquistéo, Coréia do Sul, Croacia, Dinamarca,
Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia,
Israel, Italia, Japao, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo,
Ménaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos,
Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles,
Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suiga, Vanuatu.

220 200 190 180 170

300 280 270 260 250

420 390 370 350

CAPITULO Il
DO ADICIONAL DE DESLOCAMENTO
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Art. 7°. O adicional de deslocamento é destinado para cobrir despesas de
locomocéao até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho
ou de hospedagem, no valor total de R$ 95,00 (noventa e cinco reais), quando o
itinerario envolver transporte rodoviario, fluvial ou aéreo.

§ 1°. Os deslocamentos realizados exclusivamente com o veiculo préprio ndo
farédo jus ao pagamento de que trata o caput deste artigo.

§ 2°. O recurso financeiro para o pagamento das diarias e do valor adicional de
embarque e desembarque, caso houver, sera depositado em conta corrente de
titularidade exclusiva do favorecido.

) CAPITULO IV
DA AQUISIGAO DE PASSAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

Art. 8°. Viagens pelo Termo de Fomento que demandarem deslocamento
rodoviario, fluvial ou aéreo fardo jus a aquisi¢cao de passagens, nos termos deste
Artigo.

§ 1°. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o
periodo da participacdo do beneficiario no evento, o tempo de traslado e a
adequada realizagao do trabalho, visando garantir condi¢g&o laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre
sete e vinte e uma horas, salvo na inexisténcia de voos, 6nibus e embarcagdes
que atendam a estes horarios;

lll - em viagens nacionais, deve-se priorizar um horario de desembarque que
anteceda em, no minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou
Miss&o;

IV - a emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser a0 menor prego,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econbémica; e

V - os bilhetes serdo emitidos sempre na tarifa mais econémica, sem a adicao
de servigos/condigbes especiais, tais como franquia de bagagens, assentos
especiais, refeicdbes e acesso a internet, exceto em casos devidamente
justificados e por interesse do Termo de Fomento.

A CAPIiTULO V i ]
DOS PARAMETROS E FLUXOS DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 6°. Para o recebimento de diarias, o beneficiario devera considerar as
orientagdes a seguir.

§ 1°. Todas solicitagdes de diarias e passagens serao feitas por meio de:
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| - preenchimento de formulario especifico pelo demandante, anexados, quando
aplicavel, documentos comprobatdérios (convites, folders ou analogos);

Il - analise e homologagao pela SBM/Profmat; e

lll - pagamento de diarias e aquisigao de passagens pela SBM/Profmat.

_CAPITULO VI
DAS ALTERAGOES E DOS CANCELAMENTOS

Art. 7°. Possiveis alteragbes e cancelamentos de diarias e passagens deverao
observar:

| - quando houver cancelamento da viagem e o recurso financeiro ja tenha sido
depositado na conta do favorecido, este devera fazer o depdsito de devolugao
do recurso supracitado na conta do Termo de Fomento e encaminhar o
comprovante a SBM/Profmat;

Il - excepcionalmente, havendo alteragdo na data e/ou no horario do evento,
motivada por interesse da SBM/Profmat, e se as diarias e passagens ja tiverem
sido emitidas, o fato devera ser comunicado a SBM/Profmat para as providéncias
cabiveis; e

lll - € de responsabilidade do proponente da alteragao a eventual multa ou outras
despesas relativas ao reembolso da passagem aérea, quando ndo justificada
devidamente a nao realizagdo da viagem ou quando nao acatada a justificativa,
havendo tal fato caracterizado prejuizo ao Termo de Fomento.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 8°. A prestacédo de contas das diarias e passagens, concedidas no ambito
do Termo de Fomento, devera ocorrer no prazo maximo de até 5 (cinco) dias,
contados da data do retorno, sendo obrigatéria a entrega, pelo solicitante, dos
seguintes documentos:

| - relatério de viagem e documentos comprobatorios da participacdo do
beneficiario nas atividades previstas (ata de reunido, declaragdo da defesa,
certificado, lista de presenca, registro fotografico ou outro comprovante da
participagdo no evento); e

Il - canhotos dos cartdes de embarque em viagens aéreas ou declaragéo
fornecida pela companhia aérea da utilizacdo dos bilhetes; e/ou bilhete
rodoviario.

§ 1°. No envio dos documentos necessarios a prestacdo de contas, o
responsavel devera sempre obedecer as regras definidas pela SBM/Profmat.
§ 2°. Por interesse ou necessidade do Termo de Fomento, poderéo ser
solicitados documentos e justificativas complementares.

CAPITULO VII
DOS CASOS OMISSOS
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Art. 9°. Os casos omissos serao resolvidos, em primeira instancia, pela
Coordenacao Nacional do Profmat ou pela Pré-Reitoria de Pos-Graduagéao da
SBM e, em ultima instancia, pela presidéncia da SBM.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua assinatura.

Rio de Janeiro-RJ, 20 de setembro de 2024.

e

Prof?. Dr?. Jaqueline Godoy Mesquita
Presidenta da Sociedade Brasileira de Matematica
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MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA EM REDE NACIONAL
(PROFMAT)
Termo de Fomento Capes/SBM n°® XXXXX

ANEXO 01

FORMULARIO PARA CONCESSAO DE PASSAGENS

Nome completo:

Sexo: [ Feminino [J Masculino

Nome da Palestra:

Data de Nascimento:

CPF:

R.G: Orgao Emissor:
Instituicao:
Polo: Tipo de Participante:
Telefone: e-mail:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
DADOS DA VIAGEM
SAIDA Trecho
! D H
: Tipo Origem Destino ata ora
: Aéreo 00/00/0000
i Terrestre 00/00/0000
Veiculo Préprio 00/00/0000
RETORNO Trecho
- : - Data Hora
Tipo Origem Destino
Aéreo 00/00/0000
Terrestre 00/00/0000
Veiculo Proprio 00/00/0000

Data da Solicitagdo: XX/XX/2024

assinatura Digital(gov)

1) O formulario devera ser assinado, meio digital a partir da sua conta (gov.br),

regulamentado pelo Decreto N°

10.543, de

13/11/2020, disponivel no link:

https://www.qov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica.
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MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA EM REDE NACIONAL
(PROFMAT)
Termo de Fomento Capes/SBM n°® XXXXX

ANEXO 02

RECIBO DE DIARIAS
NUMERO DO RECIBO: xxxx/2024 VALOR: R$ xxxxx

Nome do Participante: xxxxxx

De: (Estado - Sigla) Para: (Estado - Sigla)
CPF: XXX.XXXX.XXX-XX RG: xxxxx
Banco: xxxxx Agéncia :xxxx C/C: xxxxx

Recebi de SOCIEDADE BRASILEIRA DE MATEMATICA a importancia de R$ xxxx (xxxxxx)
referente a xxx diarias para minha manutengao no periodo de xx/xx/2024 a xx/xx/2024 para o
Evento: xxxxxx

XXXXXX-XXX, XXX de xxxx de 2024.

assinatura Digital(gov)*

*O formulario devera ser assinado, meio digital a partir da sua conta (gov.br), regulamentado pelo Decreto
N° 10.543, de 13/11/2020, disponivel no link: https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica.

NOTA IMPORTANTE
1) De acordo com o Decreto n° 11.872, de 29 de dezembro de 2023, as diarias passam por alteragdes
de valores, em conformidade com o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) nos Links a
saber:
SPDP: https://www2.scdp.gov.br/tutoriais/scdp/html/demo 6.html
Decreto: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-2026/2023/decreto/D11872.htm

e Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio de Janeiro/Sao Paulo
R$ 425,00 (quatrocentos e vinte e cinco reais)

e Deslocamentos para outras capitais de Estados
R$ 380,00 (trezentos e oitenta reais)

e Demais deslocamentos
R$ 335,00 (trezentos e trinta e cinco reais)
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MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA EM REDE NACIONAL
(PROFMAT)
Termo de Fomento Capes/SBM n® XXXXX

ANEXO 03

NUMERO DO RECIBO: xxxx/2024 RECIBO: R$95,00

Nome do Participante: xxxxxx

De: (Estado - Sigla) Para: (Estado - Sigla)
CPF: XXX.XXXX.XXX-XX RG: xxxxx
Banco: xxxxx Agéncia :xxxx C/C: xxxxx

Recebi de SOCIEDADE BRASILEIRA DE MATEMATICA a importancia de RS 95,00(Noventa e Cinco reais)

referente a taxa de embarque/desembarque (deslocamento) utilizado no periodo de xx/xx/2024 a
xx/xx/2024 para o Evento: xxxxxx

XXXXXX-XXX, XXX de xxxx de 2024.

assinatura Digital(gov)*
*O formulario devera ser assinado, meio digital a partir da sua conta (gov.br), regulamentado
pelo Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, disponivel no link: https://www.qov.br/pt-
br/servicos/assinatura-eletronica.
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MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA EM REDE NACIONAL
(PROFMAT)
Termo de Fomento Capes/SBM n°® XXXXX

ANEXO 04

RELATORIO DE VIAGEM

DADOS DO FAVORECIDO

Nome completo:

Instituicao: Polo:

Telefone: (....) e-mail:

Nome do Evento:
Data e Local:

RESUMO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

XXXXX

DECLARO, para os devidos fins, que a viagem foi realizada conforme relatério acima.

assinatura Digital(gov)*

*O formulario devera ser assinado, meio digital a partir da sua conta (gov.br), regulamentado pelo Decreto
N° 10.543, de 13/11/2020, disponivel no link: https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica.

IMPORTANTE: Em atendimento a resolugdo RESOLUGAO PROFMAT SBM N° 02/2024 - CAPITULO VII -
PRESTAGAO DE CONTAS.

Art. 8°. A prestacdo de contas das didrias e passagens, concedidas no dmbito do Termo de Fomento, devera
ocorrer no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados da data do retorno, sendo obrigatéria a entrega, pelo
solicitante, dos seguintes documentos:

| - Relatério de viagem: documentos comprobatérios da participagao do beneficiario nas atividades previstas (ata
de reunido, declaracdo da defesa, certificado, lista de presenga ou outro comprovante da participagdo no evento),
entre outros registro de fotos; e

lll - Canhotos dos cartbes de embarque em viagens aéreas ou declaragéo fornecida pela companhia aérea da
utilizagao dos bilhetes; e ou bilhete rodoviario.

ANEXOS :
Podem comprovar com (e-TICKETS, FOTOS, SLIDES, GRAFICOS, etc...)
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